TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS: ATIVIDADES-FIM DA CEASA/ES

42. FUNGCAO: GESTAO DO ABASTECIMENTO DE HORTIGRANJEIRO

42.01 SUB FUNGAO: GERENCIAMENTO DA COMERCIALIZACAO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZOS DE GUARDA

CORRENTE INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

42.01.01

Regulamentar o uso
dos espacos

42.01.01.01

Processo de Concessao
Remunerada de Uso dos
boxes e lojas.

2 anos 10 anos

Guarda
Permanente

Fundamentado na Lei
n°8.666/93 e 8.987/95 e,
na forma do artigo 5.°, §
6.2, da Lei n®7.347/85, c/c
oart.170 e 175 da
Constituicdo Federal,
com base no Termo de
Compromisso e
Ajustamento de Conduta
ora firmado.

Publicado no diario Oficial
do Estado 04 de Outubro
de 2012 e Resumo dos
Termos de Concessao
Remunerada de uso —
TCRU. Publicado no diario
Oficial do Estado 02 de
Janeiro de 2014.

O TCRU é composto por:
Contrato de lojistas com a
CEASA/ES; Solicitacdo de
obra de loja; Memorial
descritivo, com foto; Dados
Cadastrais da loja.

42.01.02

Regularizar Cadastro

42.01.02.01

Processo de alteracao
Cadastral dos
concessionarios.

2 anos 5 anos

Guarda
Permanente

Instituido pela Portaria n°
18/2012 e Instrucao
Normativa 003/2018.

Inclui: Formularios,
Certiddo de Consulta ao
Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ,
Certiddo de Consulta




Pudblica ao Cadastro
SINTEGRA/ICMS,
Certidao Especifica, copia
do RG/CNH, CPF,
comprovante de
residénciae documentos
gue comprovem alteracéo
Contratual.

ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao ¢é finalizado.

Processo de Requerimento

Inclui: Projeto de
Construcédo e Memorial
com as especificaces;
Relatdrio de supervisado da

Supervisionar a ~ Guarda ; 8
42.01.03 ampliacio e reformas 42.01.03.01 ﬂ)?a(s:onstrugao de boxes e 2 anos 3 anos Permanente | €dUiPe responsavel.
ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.
Rescindir o uso dos . . oA
boxes e lojas nas Requerimento de rescisdo do Guarda APOS cumprir sua vigencia
42.01.04 Centrais de 42.01.04.01 uso dos boxes e loias 1 ano 10 anos Permanente de 1 ano o prazo de
: 1as. concessao é finalizado.
Abastecimento
Inclui: Licenga Ambiental,
Licenca Sanitaria, Alvara
; de Corpo de Bombeiro e
Legalizar as -
~ - ; Certificado de Controle de
operacfes das Alvara de Licenca para Guarda
42.01.05 Centrais de 42.01.05.01 | ¢ 1 cionamento. 2 anos Lano Permanente | Fragas.

Abastecimento

ApGs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao ¢ finalizado.




42.02 SUB FUNGAO: GERENCIAMENTO DAS OPERAGOES DE MERCADO

ATIVIDADES

DOCUMENTOS

PRAZO DE GUARDA

CORRENTE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

42.02.01

Cadastrar os
Produtores que
comercializam nas
Centrais de
Abastecimento

42.02.01.01

Processo de Termo de
compromisso — Reserva de
maodulo(s) PNP.

2 anos 1 ano

Guarda
Permanente

Instrucdo Normativa — n°
003 de 17 de junho de
2019.

Inclui: Comprovante de
Pagamento da Taxa de
Cadastro, Comprovante da
condicao de Produtor Rural
emitido pelo INCAPER,
Comprovante de vinculo
de trabalho, caso possua
ajudante, Termo de
Responsabilidade e cépia
do RG/CNH, CPF,
comprovante de residéncia
e documento do veiculo.

Apds cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.

42.02.02

Cadastrar os
Ambulantes,
Carregadores e
Freteiros que
exercem atividades
nas dependéncias
das Centrais de
Abastecimento.

42.02.02.01

Ficha de Cadastro de
ambulantes, carregadores e
Freteiros.

1 ano 5 anos

Eliminacao

Instrucé&o Normativa — n°
003 de 17 de junho de
2019.

Inclui: comprovante de
pagamento da taxa de
cadastro, cOpia do
RG/CNH, CPF,
comprovante de residéncia
e Atestado de
Antecedentes Criminais.
Na categoria Freteiro,
incluir copia do documento
do veiculo.

ApGs cumprir sua vigéncia
de 1 ano o prazo de
concessao ¢ finalizado.




42.02.03

Cadastrar
Comerciantes
Autbnomos e
Individuais

42.02.03.01

Processo de Termo de Uso
Consentido de Comerciantes.

10 anos

Guarda
Permanente

Inclui: comprovante de
MEI (Microempreendedor
Individual), comprovante
de pagamento da taxa de
cadastro e copia do
RG/CNH, CPF,
comprovante de
residéncia.

ApOs cumprir sua vigéncia
de 10 anos o prazo de
concessao ¢ finalizado.

42.02.04

Cadastrar os
Pregoeiros que
comercializam nas
Centrais de
Abastecimento

42.02.04.01

Processo de Termo de Uso
Consentido de Pregoeiros.

5 anos

Guarda
Permanente

Resumo da Ata de
Reunido. Publicado no
diario Oficial do Estado 30
de abril de 2019.

Resumo dos Contratos
firmados. Publicado no
diario Oficial do Estado 05
de junho de 2019.
Recadastro realizado a
cada 5 anos.

Inclui: cépia simples dos
documentos pessoais,
RG/CNH, CPF,
comprovante de
residéncia, atestado de
bons antecedentes,
comprovante de
pagamento de DUAs.

Apds cumprir sua vigéncia
de 5 anos o prazo de
concessao é finalizado.




ApOs cumprir sua vigéncia

42.02.05.01 | Mapa reserva de pedra. 1 ano 2 anos Guarda de 1 ano o prazo _cle
Permanente | concesséao é finalizado.
Inclui: dendncias de
_ 3 irregularidades no uso dos
42.02.05 Orientacao de espacos, alé,m_ de
Mercado . situacOes atipicas que
Processo de Ocorréncias de
Guarda possam acontecer nas
42.02.05.02 | ambulantes, carregadores e 1 ano - .
. Permanente | dependéncias do Mercado.
Freteiros.
ApOs cumprir sua vigéncia
de 1 ano o prazo de
concessao € finalizado.
. x Apds cumprir sua vigéncia
42.02.05.03 Informativos de cotagdo de 1 ano - Eliminacdo de 1 ano o prazo de
produto. o
concessao é finalizado.
42.03 SUBFUNCAO: GESTAO DE ARRECADACAO E COBRANCA
ATIVIDADES CORRENTE | INTERMEDIARIA FINAL OBSERVAGOES
Inclui: Todas as DUAs
emitidas e pagas.
Gerenciar os Processo de Formuléario de Guarda
rocedimentos de Apds cumprir sua vigéncia
42.03.01 P 42.03.0L.01 | 5 /1etim de Caixa. 2 anos 2 anos Permanente P P g

arrecadacao e
cobranca

de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.




Dossié do Formulario de

Inclui:recibo de entrada e
saida de veiculos,
comprovante de
pagamento das guias de.
DUAs, formulario registro
diario de ocupagéo e

42.03.01.02 ~ 2 anos 1 ano Eliminagdo | formulario resumo de
Mapa de Arrecadacéo. fechamento.
ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao € finalizado.
Processos Relatorias das Inglun Documento d?
cobrancas Mensais pelo ve:culo e do responsavel
elo mesmo.
42.03.01.03 | Acesso a Portaria- AS TAP, 2 anos 2 anos Pecr;mug;dei te P
TUC PNP, TAP FREE E TAP Apds cumprir sua vigéncia
FL. de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.
Inclui: comprovantes de
pagamento do RDC
TRIMESTRAL, TU RDC,
TUC PNP e ENERGIA E
Processos Relatorias das AGUA.
cobrancas Mensais dos Guarda
42.03.01.04 o 2 anos 1 ano
Boxes para Comercializacao Permanente

— Energia e Agua.

Apds cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.




Processo Relatorial de

Realizado anualmente

ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.

42.03.01.05 | reajuste anual do Termo de 2 anos 1 ano Guarda
Permanente
Uso- TU.
Inclui: Boletim de Caixa.
Processo Demonstrativo de Guarda
42.03.01.06 Arrecadacdo — SEFAZ. 2 anos 1ano Permanente | ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao € finalizado.
Inclui: cépia simples do
Dossié de Requerimento das documento do veiculo.
42.03.02.01 Loi q 2 anos 1 ano Eliminacéo
ojas. Ap6s cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.
Inclui: cépia do
Cadastrar os documento do veiculo,
42.03.02 ; . comprovante de
Veiculos de Lojistas A . e
42 03.02.02 Dossié de Requerimento dos 2 anos 1 ano Eliminacio residéncia, C.NH e
R Saocios/Proprietarios. ¢ Contrato Social.
ApGs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.
42.03.02,03 | DOSSi€ de Requerimento dos 2 anos 1 ano Eliminagdo | Inclui: documento do

funcionarios das Lojas.

veiculo, comprovante de
residéncia, CNH e contrato




do vinculo empregaticio.

ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.

42.03.02.04

Dossié de Requerimento dos
Agregados.

2 anos

1 ano

Eliminacdo

Caso o individuo tiver
prestando servicos para a
empresa sera reconhecido
como agregado.

ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado

Inclui: cépia de
documento de veiculo e
contrato de prestacdo de
servicos.




42.03.02.05

Dossié de Requerimento dos
Comerciantes.

2 anos

1 ano

Eliminacdo

Inclui: categorias de
Freteiro e Pregoeiros.
Inclui documento do
veiculo, comprovante de
residéncia, CNH.

ApOs cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao ¢é finalizado.

42.03.03

Cadastrar
Expositores -
Exposicao nas
dependéncias da
CEASA/ES

42.03.03.01

Processo de Requerimento
de autorizacdo de uso da
area.

2 anos

1 ano

Eliminacao

Inclui: cépia do Contrato
da Empresa, Despacho
contendo informacdes da
autorizacdo, comprovante
de pagamento das Guias
de DUAs.

Apds cumprir sua vigéncia
de 2 anos o prazo de
concessao é finalizado.




42.04 SUBFUNGAO: OPERAGOES DE COLETA DE INFOMAGOES PARA OBANCO DE DADOS ESTATISTICO

PRAZO DE GUARDA

DESTINACAO
DOCUMENTOS ®
ATIVIDADES CORRENTE INTERMEDIARIA FINAL OBSERVAGOES
ApOs cumprir sua vigéncia
420401 | Elaborar Pesquisas | 42.04.01.01 Boletim Diario de pregos. 2 anos 1 ano Eliminacdo | de 2 anos o prazo de

de Mercado

concessao é finalizado.




